
ÍndiceUnidad 1
1.1 La comunicación oral
Comunicación oral  12
Tipos de comunicación oral I 13
Préstamos lingüísticos  18
Comunicación oral parte II 19
Formas y funciones de las palabras. Las categorías gramaticales 24
Predicciones, conocimientos previos y reorganización del texto 29
1.2 Comunicación no verbal
Señales no verbales y reglas de interacción  34
Paralenguajes   35
Comunicación no verbal  37
Palabras variables: determinantes y pronombres 38
Denotación y connotación     42
¿Cómo determinar el tema de un texto?   43
1.3 Comunicación asertiva
Estilo comunicativo asertivo     48
Concordancia entre comunicación verbal y no verbal 50
Normas de conducta, modos culturales y sociales 52
Palabras variables: el sustantivo, clasificación y funciones 54
El uso de la g, j        56
Toma de apuntes, ideas principales y secundarias  58
Unidad 2
2.1 Las funciones del lenguaje
Funciones del lenguaje   64
Formas características de la función poética 67
Tipos de discurso y su estructura 69
Palabras variables: adjetivos  72
Estrategias de comprensión de vocabulario: morfología de la palabra 74
Toma de apuntes y la relación de causa-efecto  76
2.2 Los niveles de registro lingüístico2 Los niveles de registro ling
Niveles de registro lingüístico  80
Comunidades de habla: sociolectos, geolectos, cronolectos y jergas 81
Ruidos y barreras en la comunicación  83
Palabras variables: verbos  85
Estrategias de comprensión de vocabulario. El contexto 87
Cómo eliminar vicios en la lectura 89
2.3 Planificar la comunicación
Planificación, producción, control y metacognición de la comunicación 94
Conectores y referentes en párrafos  97
Dicción y vicios de dicción    101
Palabras invariables: adverbio, conjunción, preposición, interjección 103
Uso de la g -gue, gui- sonido suave 105
Lectura dramatizada, lectura expresiva y lectura coral  107



Unidad 3
3.1 Los textos y sus propiedades
Las propiedades de los textos   118
Recursos y procedimientos de coherencia, cohesión y adecuación  121
Los conectores o marcadores textuales 126
Sintagmas I: nominal y adjetival  128
Las metáforas     130
Comprensión literal, resumen y síntesis de ideas principales explícitas 134
Las fases de la redacción
Las fases de la redacción 140
Hechos y opiniones  143
Resumen y conclusiones 145
Sintagmas verbal, preposicional y adverbial 146
Refranes    150
Interferencias en la lectura 152
3.3 Los tipos de textos
Los textos narrativos  158
Los elementos de la narración  158
Estructura de los textos narrativos  160
Oraciones compuestas coordinadas  163
Ortografía literal: palabras con r/rr  165
Comprensión inferencial    166
Unidad 4
4.1. Los textos poéticos
Textos poéticos    178
Estructura de textos líricos  179
Figuras literarias    181
Sintaxis oraciones compuestas coordinadas 183
Palabras compuestas 186
Comprensión inferencial  187
4.2 La persuasión
Textos argumentativos   192
Estructura de textos persuasivos 195
Textos persuasivos en los medios de comunicación 197
Concordancia gramatical 198
Casos especiales en la ortografía de las mayúsculas 200
Comprensión inferencial  202
4.3. Textos prescriptivos, informativos y digitales 
Estructura textos prescriptivos 208
Errores gramaticales 212
Estructura de textos informativos 213
El uso de la letra x 217
Textos digitales 218
Comprensión inferencial: propósito del autor 220




