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Orgao: Ministério da Defesa/Gabinete do Ministro
PORTARIA GM-MD N° 5.864, DE 23 DE DEZEMBRO DE 2024

Estabelece procedimentos para a autorizacao de afastamento
do Pais e para a concessao de diarias e passagens a militares,
servidores, empregados publicos e colaboradores eventuais, e
orienta a forma de autorizacao de hospitalidades ofertadas por
agente privado a integrantes do Ministério da Defesa, exceto no
ambito dos Comandos das Forcas Armadas.

O MINISTRO DE ESTADO DA DEFESA, no uso das atribuicdes que lhe confere o art. 87, paragrafo
unico, incisos |, Il e IV, da Constituicao, tendo em vista o disposto nos art. 7° e art. 8° do Decreto n°® 10.193,
de 27 de dezembro de 2019; nos art. 18 a art. 22-A do Decreto n° 4.307, de 18 de julho de 2002; no Decreto
n°® 5992, de 19 de dezembro de 2006; na Instrucao Normativa n° 3, de 11 de fevereiro de 2015, e
atualizagdes, editada pela entdao Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacao do Ministério do
Planejamento, Orcamento e Gestao; e na Instrucao Normativa n° 4, de 11 de julho de 2017, e atualizacodes,
editada pela entao Secretaria de Gestao do Ministerio do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao, no art.
5°, caput, inciso V, do Decreto n°® 10.889, de 9 de dezembro de 2021, e de acordo com o0 que consta do
Processo Administrativo n°® 60010.000090/2024-27, resolve:

CAPITULO |
FINALIDADE E AMBITO DE APLICACAO

Art. 1° Esta Portaria estabelece procedimentos para a autorizagao de afastamento do Pais e para
a concessao de diarias e passagens a militares, servidores, empregados publicos e colaboradores
eventuais, e orienta a forma de autorizacao de hospitalidades ofertadas por agente privado a integrantes
do Ministério da Defesa, exceto no ambito dos Comandos das Forcas Armadas.

§ 1° Os procedimentos de que tratam o caput obedecem as delegacdoes de competéncia
previstas em ato proprio do Ministro de Estado da Defesa.

§ 2° O disposto nesta Portaria se aplica aos orgaos da administracao central do Ministério da
Defesa, da Escola Superior de Guerra, da Escola Superior de Defesa e do Hospital das Forgcas Armadas.

CAPITULO Il

PROCEDIMENTOS PARA AUTORIZAGAO DE DESLOCAMENTOS NACIONAIS E INTERNACIONAIS
Secao |

Planejamento

Art. 2° As unidades vinculadas ao Gabinete do Ministro, ao Estado-Maior Conjunto das Forcas
Armadas e a Secretaria-Geral deverao encaminhar a programacao de viagens internacionais ao Gabinete
do Ministro até o ultimo dia util de novembro do ano anterior, em processo administrativo autuado no
Sistema Eletrénico de Informacgdes - SEI, contemplando, no minimo, as seguintes informagoes:

| - tipo de missao;
Il - destino(s);
lll - previsao de inicio e término da missao;

IV - objetivo(s) da missao, acompanhado(s) de justificativa de interesse institucional da
participacao do Ministério da Defesa;

V - cargo ou funcao e quantitativo de participantes;
VI - quantidade total de diarias para todos os participantes; e

VII - valor total estimado de passagens e de diarias.




§ 1° Apds as providéncias mencionadas no caput, a programagao devera ser submetida para
aprovacao do Ministro de Estado da Defesa até o ultimo dia util de dezembro do ano anterior, que se
manifestara em até trinta dias.

§ 2° Para efeito de coordenagao entre orgaos da administragcao central, serao previamente
informadas ao Ministro de Estado da Defesa as missdes no exterior compostas por oficiais-generais e
servidores ocupantes de Cargo Comissionado Executivo - CCE ou Funcao Comissionada Executiva - FCE,
de Nivel 15 ou superior, ou equivalentes.

§ 3° A partir do exercicio de 2025, os pedidos de deslocamentos ao exterior, supervenientes a
programacao de que trata este artigo, serao encaminhados ao Ministro de Estado da Defesa, com a devida
justificativa, para analise e avaliagao.

§ 4° O Chefe do Estado-Maior Conjunto das Forcas Armadas, o Secretario-Geral e o Chefe de
Gabinete do Ministro poderao editar atos complementares para o cumprimento do disposto neste artigo.

Secao
Solicitacao

Art. 3° As solicitagcoes de autorizagao para deslocamento em ambito nacional ou para o exterior,
bem como para a concessao de didrias e passagens, deverao ser encaminhadas ao respectivo 6érgao da
autoridade responsavel pela autorizagao, em processo administrativo autuado no Sistema Eletronico de
Informacodes - SEl, com a antecedéncia necessaria, por meio de;

| - nota técnica de viagem, que contemplara:
a) o objetivo do deslocamento;
b) o tipo e a natureza do evento, atividade, estudo, servico ou missao;

c) identificacao do servidor ou militar, individualmente ou em comitiva, na qualidade de
proposto para participar do evento, atividade, estudo, servico ou missao;

d) a justificativa para o interesse institucional do Ministério da Defesa em participar do evento,
atividade, estudo, servico ou missao;

e) a justificativa para a indicacao do servidor ou militar, com mencao a compatibilidade da
atuacao ou da formacao profissional do indicado com a natureza do evento, atividade, estudo, servigco ou
MIissao;

f) o tipo de apoio a ser prestado pela instituicao promotora ou responsavel pelo evento,

atividade, estudo, servico ou missao quanto ao custeio das despesas com diarias, ou equivalente,
alimentacgao, hospedagem e locomocgao urbana, para fins de verificagao das seguintes situagoes:

1. direito a percepgao da indenizacao correspondente;
2. previsao de custos decorrentes do deslocamento; e
3. origem dos recursos aplicaveis;

g) identificacao e grau de parentesco dos dependentes legais, quando tratar-se de missao
transitoria ou permanente e quando a norma permitir; e

h) outras informacdes julgadas necessarias a instrucao do processo;

Il - documentagao recebida da instituicao promotora ou responsavel pelo evento, atividade,
estudo, servico ou missao, acompanhada da correspondente tradugao para o idioma portugués, quando
for o caso;

lll - minuta de portaria de autorizacao para o afastamento do pais, quando se tratar de viagem
internacional; e

IV - autorizacao da autoridade competente, quando aplicavel, para a concessao, no todo ou em
parte, por agente privado, de hospitalidades ofertadas a militares, servidores, empregados publicos e
colaboradores eventuais, de que trata o art. 5°, caput, inciso V, do Decreto n° 10.889, de 9 de dezembro de
2021.

§ 1° Quando se tratar de missao permanente ou transitoria no exterior ou nomeagao e
designacao para cargos e comissoes no exterior, aléem das exigéncias listadas nos incisos | a IV, o processo
administrativo devera conter os seguintes documentos:
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| - a anuéncia do respectivo Comandante de Forca Singular, quando se tratar de servidores ou
militares vinculados aos Comandos para missao do Ministério da Defesa; e

Il - manifestacao prévia do 6rgao demandante acerca da disponibilidade orcamentaria e
financeira para o pagamento das despesas decorrentes, quando envolver onus para o Ministério da Defesa.

§ 2° Quando o deslocamento for motivado por participacao em agao de capacitagao, o processo
administrativo devera demonstrar a sua previsao no Plano de Capacitacao de Pessoas do Ministério da
Defesa.

§ 3° Cabera a autoridade com competéncia delegada autorizar a realizagcao do evento,
atividade, estudo, servico ou missao, mediante aprovacao de nota técnica de viagem.

Art. 4° A portaria referente ao deslocamento para o exterior devera explicitar, no minimo:

| - o tipo, a natureza, o local e a descricao sucinta do evento, atividade, estudo, servico ou
Missao;
Il - os periodos previstos para a duragao do evento, atividade, estudo, servico ou missao e o

periodo maximo de afastamento, incluido o transito, em que o servidor ou militar esta autorizado a
permanecer no exterior, quando em missao transitéria ou eventual,

lll - a previsao do pagamento de didrias completas ou meias-diarias correspondentes a cada dia
ou periodo do deslocamento;

IV - a obrigatoriedade, ou nao, de mudanca de sede, quando em missao transitoria;
V - a possibilidade ou nao de se fazer acompanhar por dependentes legais; e
VI - eventual existéncia de oferta de hospitalidade.

Paragrafo unico. O periodo de transito de inicio e de fim do afastamento obedecera as regras
proprias aplicaveis a servidores e a militares, e sera definido na portaria que autorizar o afastamento, de
acordo com a natureza do deslocamento e as condicoes para a chegada ao destino no exterior e para o
retorno ao Pais, observadas as caracteristicas de mudanca ou nao de sede, e 0 acompanhamento por
dependentes.

Secao lll
Deslocamentos

Art. 5° Os deslocamentos custeados pelo Ministério da Defesa visam exclusivamente o interesse
do servico, sendo vedado aos servidores e militares o aproveitamento do evento, atividade, estudo, servico
ou missao para conciliar interesses particulares que acarretem onus adicional para a Administracao.

Art. 6° Excepcionalmente, quando nao houver cobertura em contrato de agenciamento de
viagens firmado pela Administracao, caso o servidor ou militar necessite utilizar passagem rodoviaria,
ferroviaria ou aquaviaria no decorrer do evento, atividade, estudo, servico ou missao, devera custear a
mesma com recursos proprios e, ao regressar a sede, requerer o ressarcimento dos valores dispendidos
mediante a apresentacao dos originais dos comprovantes das despesas realizadas.

Art. 7° Excepcionalmente, quando nao houver cobertura em contrato de agenciamento de
viagens firmado pela Administragao, o servidor ou militar podera ser ressarcido de despesas especiais com
bagagens para transporte de equipamentos e acessorios imprescindiveis ao desempenho da atividade
funcional, dentre outras devidamente justificadas.

§ 1° O disposto no caput se aplica a material esportivo de atletas em deslocamentos para
competicoes oficiais.

§ 2° Nos deslocamentos realizados em comitivas podera ser solicitado, com a devida
antecedéncia, suprimento de fundos para custear as despesas previstas neste artigo, conforme legislagao
especifica.

§ 3° O servidor ou militar fara jus a compra de passagem com bagagem despachada inclusa
pela companhia aérea, quando o afastamento se der por mais de dois pernoites fora de sede, limitada a
uma peca e observadas as restricoes de peso ou volume impostas pela companhia aérea, sem prejuizo do
disposto no caput.

Secao IV




Passagens aéreas

Art. 8° As passagens aereas deverao ser emitidas com a maior antecedéncia possivel, de no
minimo dez dias entre a solicitacao e a data prevista de partida, para atender ao principio de
economicidade das aquisicoes.

§ 1° Para as viagens nacionais, a emissao das passagens devera ocorrer, preferencialmente, com
antecedéncia de trinta dias para o inicio do evento, atividade, estudo, servico ou missao.

§ 2° Para as viagens internacionais, a emissao das passagens devera ocorrer, preferencialmente,
com antecedéncia de quarenta e cinco dias para o inicio do evento, atividade, estudo, servico ou missao.

Art. 9° Os bilhetes de passagens serao emitidos considerando-se como ponto de partida a sede
de exercicio dos servidores e militares ou o local onde se encontrar, desde que nao implique dnus para a
Administracao, e de destino, a localidade onde ocorrera efetivamente o evento, atividade, estudo, servico
ou Missao, ressalvada a hipétese de o proposto encontrar-se, no ato do evento, atividade, estudo, servico
Ou Missao, a servico do Ministério da Defesa fora de sua sede.

§ 1° Serao de inteira responsabilidade dos servidores e militares eventuais alteracdoes na
programacao da passagem aérea, mesmo ho interesse do servico, quando nao autorizadas ou
determinadas previamente pelas mesmas autoridades que detém competéncia para conceder diarias e
passagens.

§ 2° Os comprovantes de remarcacao de passagem aerea deverao compor obrigatoriamente a
prestacao de contas, independentemente de ter havido dnus para o proposto, quando for o caso.

Art. 10. A emissao de passagens aéreas que incluam sabados, domingos e feriados devera ser
justificada.

Art. 11. A escolha da melhor tarifa devera ser realizada de acordo com o horario e o periodo da
participacao do servidor ou militar no evento, atividade, estudo, servico ou missao, o tempo de traslado e a
otimizagao do trabalho, visando garantir condicao laborativa produtiva, preferencialmente utilizando os
seguintes parametros:

| - a escolha do voo deve recair prioritariamente em percursos de menor duragao, evitando-se,
sempre que possivel, trechos com escalas e conexoes;

Il - os horarios de partida e de chegada do voo devem estar compreendidos no periodo entre
sete e vinte e uma horas, salvo a inexisténcia de voos que atendam a estes horarios;

lll - em viagens nacionais, deve-se priorizar o horario de chegada do voo que anteceda em no
minimo trés horas o inicio previsto do evento, atividade, estudo, servico ou missao; e

IV - em viagens internacionais, em que a soma dos trechos da origem ate o destino ultrapasse
oito horas, e que sejam realizadas no periodo noturno, 0 embarque, prioritariamente, devera ocorrer com
um dia de antecedéncia.

§ 1° A escolha da tarifa deve privilegiar o menor preco, prevalecendo, sempre que possivel, a
tarifa em classe econdmica, observado o disposto neste artigo € no caput do art. 27-A do Decreto n°
71733, de 18 de janeiro de 1973.

§ 2° A passagem aérea poderd ser emitida na classe executiva quando a duracao do voo
internacional for superior a sete horas, para:

| - Ministro de Estado:

Il - servidores ou militares ocupantes de Cargo Comissionado Executivo - CCE ou Fungao
Comissionada Executiva - FCE, de Nivel 1.18 ou 1.17, ou equivalentes; ou

lll - servidores ou militares que estejam substituindo ou representando as autoridades referidas
nos incisos | e ll, quando a participacao no evento, atividade, estudo, servico ou missao estiver previamente
programado pela respectiva autoridade.

§ 3° A aquisicao de passagem aérea na classe executiva, de que trata o § 2° somente podera
ser realizada desde que nao comprometa a estimativa e a disponibilidade orcamentaria do érgao para
emissao de passagens aereas.




§ 4° Na aplicacao do § 2°, inciso I, consideram-se equivalentes os militares ocupantes dos
cargos de Chefe de Operacoes Conjuntas, de Chefe de Assuntos Estratégicos, de Chefe de Logistica e
Mobilizacao e de Chefe de Educacao e Cultura.

Art. 12. Os servidores e militares designados para atuar como solicitante de viagem de que trata
o art. 31, inciso |, deverao anexar eletronicamente a Proposta de Concessao de Diarias e/ou Passagens -
PCDP os comprovantes das cotacoes realizadas que guardem correlacao com o deslocamento pretendido,
a fim de cumprir o previsto na Instrucao Normativa n°® 3, de 11 de fevereiro de 2015, e atualizagdes, editada
pela entdo Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacao do Ministério do Planejamento, Orcamento
e Gestao, e o contrato de fornecimento de passagens.

Art. 13. No caso de nao utilizacao de bilhete de passagem aérea, 0s seguintes procedimentos
deverao ser adotados, de imediato, pelo proposto:

| - comunicar a agéncia contratada ou a empresa aérea da nao utilizacao do bilhete, a fim de
que o reembolso acarrete o menor onus possivel para a Administragao;

Il - informar a Coordenacgao-Geral de Orcamento e Finangas do Departamento de Administragao
Interna, no prazo maximo de cinco dias apds o cancelamento do evento, atividade, estudo, servico ou
missao, o motivo da nao utilizacao do bilhete; e

lll - informar na PCDP quando o deslocamento para o evento, atividade, estudo, servico ou
missao for realizado em transporte oficial.

SecaoV
Diarias
Art. 14, As diarias se destinam a indenizar os servidores e militares pelas despesas

extraordinarias com hospedagem, alimentacao e locomogao urbana, durante o periodo de deslocamento,
em objeto de servico de interesse da Administracao, fora da localidade onde tem exercicio.

Art. 15. Fard jus a percepcgao de diarias o servidor ou militar que se deslocar, a servico, da
localidade onde tem exercicio para outro ponto do territério nacional ou para o exterior.

§ 1° A concessao de diarias de que trata o caput observara as regras dos arts. 18 a 22-A do
Decreto n°® 4.307, de 18 de julho de 2002, e do Decreto n°® 5992, de 19 de dezembro de 2006, suas
alteracoes e demais normativos aplicaveis a militares e servidores, respectivamente.

§ 2° Os valores das diarias no exterior sao os constantes do Anexo do Decreto n° 71.733, de 18 de
janeiro de 1973, e alteracdes, que serao pagos em dolares norte-americanos, ou, por solicitagcao do
servidor ou militar, em euros ou por seu valor equivalente em moeda nacional.

Art. 16. Serao pagas ao servidor ou militar, no prazo de cinco dias uteis a partir do registro e
aprovacao no SCDP pela autoridade superior, a diferenca das diarias recebidas a menor, desde que
requeridas, justificadas e disponibilizados os recursos orcamentarios e financeiros pelo 6rgao interessado.

Art. 17. Caso o evento, atividade, estudo, servico ou missao seja cancelado, reduzido ou adiado, o
proposto devera restituir, por meio de Guia de Recolhimento da Uniao - GRU, os valores correspondentes
as diarias excedentes recebidas, dentro do prazo de cinco dias contados a partir do respectivo
cancelamento ou do retorno antecipado.

Art. 18. E vedado a Administragdo o pagamento de diarias, para viagens no Pais, com
antecedéncia superior a cinco dias da data prevista para inicio da viagem e de mais de quinze diarias de
uma soé vez.

Secao VI
Seguro viagem

Art. 19. E devida a contratagdo de seguro-viagem para o servidor ou militar quando da
realizacdo de viagens internacionais, garantidos os beneficios minimos constantes das normas vigentes
expedidas pelos orgaos do governo responsavel pelo controle e fiscalizagao dos mercados de seguro.

Paragrafo unico. Observados os beneficios minimos mencionados no caput, sera adquirido o
seguro viagem, dentre as cotagoes de menor valor.

CAPITULO Il

Recursos Orcamentarios e Financeiros




Art. 20. As despesas decorrentes da concessao de diarias e passagens serao custeadas com as
dotacdes orcamentarias consignadas ao Ministério da Defesa na Lei Orcamentaria Anual - LOA, observadas
as seguintes fontes de recursos:

| - de agdes finalisticas, quando a atividade estiver claramente associada a execucao de
atividades afetas a projetos ou programas setoriais especificos; e

I - da acao Administracao da Unidade, para a execucao de atividades de natureza
administrativa que nao possam ser apropriadas em uma agao finalistica.

Art. 21. A descentralizagcao dos recursos orcamentarios para o custeio das despesas com diarias
e passagens devera ser providenciada com antecedéncia por cada 6rgao, permitindo que a Secretaria de
Orcamento e Organizacgao Institucional execute as etapas da despesa de forma adequada.

Art. 22. O Centro Gestor e Operacional do Sistema de Protecao da Amazodnia, a Escola Superior
de Guerra, a Escola Superior de Defesa e o Hospital das Forcas Armadas, realizarao, quanto ao seu pessoal,
a execucgao das etapas despesa de que trata esta Portaria.

CAPITULO IV
Prestacao de Contas

Art. 23. As viagens a servico com cobertura de didrias e passagens somente serao consideradas
encerradas a partir da aprovacao da prestacao de contas ou nas hipoteses do art. 17, observada a
legislagcao aplicavel.

§ 1° Para todos os tipos de afastamento que incluam viagens nacionais, ao exterior, com énus,
com onus limitado e sem Onus, € obrigatoria a prestacao de contas pelo proposto, no prazo maximo de
cinco dias corridos, improrrogaveis, contados do retorno do evento, atividade, estudo, servico ou missao.

§ 2° A prestacao de contas € composta pelos seguintes documentos:

| - relatério de viagem, contendo todas as informacdes e intercorréncias do afastamento, devera
ser preenchido em processo de viagem criado no Sistema Eletrénico de Informagdes - SEI, conforme
orientagcoes contidas em base de conhecimento; e

Il - registros de embarque, declaracao de embarque fornecida pela companhia aérea ou
autodeclaracao do servidor ou militar.

§ 3° Para efeito do caput, serdo consideradas as viagens com deslocamentos realizados por
veiculo proprio, aeronave oficial e outros meios de transporte, em carater excepcional, observada a
legislacao aplicavel.

Art. 24. Esgotado o prazo para prestacao de contas ou devolugao de valores, o 6rgao da
Administracao responsavel iniciara os procedimentos cabiveis para reaver os valores dispendidos com
diarias e passagens.

CAPITULOV

Situacoes Especiais

Secao |

Inaplicabilidade de adicional para cobrir despesas de deslocamento

Art. 25. Quando o servidor ou militar for apoiado pela Administracao Publica, inclusive nos casos
em que acompanhar autoridade em veiculo funcional, nao sera concedido o adicional de que trata o art. 8°
do Decreto n°® 5.992, de 19 de dezembro de 2006, e o art. 20, § 1°, do Decreto n° 4.307, de 18 de julho de
2002, destinado a cobrir despesas de deslocamento no territorio nacional até o local de embarque e do
desembarque até o local de trabalho ou de hospedagem e vice-versa.

Secao
Didria nos deslocamentos para acompanhar autoridade
Subsecao |

Militares
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Art. 26. Observado o disposto no art. 22 do Decreto n° 4.307, de 18 de julho de 2002, o militar
afastado de sua sede para acompanhar autoridade superior, fara jus a diaria da respectiva autoridade,
desde que designado em ato proprio no qual conste a obrigatoriedade de sua hospedagem no mesmo
local daquela autoridade.

Subsecao li
Servidores

Art. 27. Observado o disposto no art. 3° do Decreto n° 5.992, de 19 de dezembro de 2006, o
servidor afastado de sua sede para acompanhar, na qualidade de assessor, o Ministro de Estado da Defesa,
o Chefe do Estado-Maior Conjunto das Forcas Armadas e o Secretario-Geral, fara jus a diarias no mesmo
valor atribuido a autoridade acompanhada, desde que designado em ato proprio no qual conste a
obrigatoriedade de sua hospedagem no mesmo local da respectiva autoridade.

Secao lll
Regras comuns a militares e servidores

Art. 28. O disposto nos arts. 26 e 27 nao se aplica a situagdoes em que sejam utilizados meios de
hospedagem de unidades dos Comandos da Marinha, do Exército e da Aeronautica que pratiquem tarifas
diferenciadas de acordo com o circulo hierarquico militar ou equivalente cargo ou funcao de servidor, que
neles se hospedar.

Art. 29. Deverao ser inseridos na prestacao de contas os comprovantes de hospedagem da
autoridade, do militar e do servidor de que tratam os arts. 26 e 27.

Secao IV
Colaborador eventual

Art. 30. Fara jus a diarias e passagens o colaborador eventual convidado a prestar ou participar
de eventos ou missdes de interesse do Ministério da Defesa fora de seu local de residéncia, caso em que
os valores constarao da prestacao de contas da unidade demandante.

§ 1° A concessao de diarias e passagens para colaboradores eventuais estrangeiros em viagem
ao Brasil somente sera autorizada pelo Ministro de Estado da Defesa.

§ 2° A autorizacao de que trata o caput devera constar da documentacao que autoriza ou
convida o colaborador para sua vinda ao Pais, juntamente com o estabelecimento do nivel das diarias a
serem pagas ao colaborador.

CAPITULO VI
ATRIBUICOES NO SISTEMA DE CONCESSAO DE DIARIAS E PASSAGENS

Art. 31. Sao definidos os seguintes perfis e as respectivas atribuicoes no Sistema de Concessao
de Diarias e Passagens - SCDP, considerando o fluxo da tramitagcao da PCDP:

| - solicitante de viagem: servidor ou militar formalmente designado, no ambito de cada unidade
responsavel, para exercer as seguintes atividades:

a) verificar cotacao de precos das agéncias e anexar na PCDP;

b) providenciar a reserva de passagem e a solicitacdo da emissao de bilhete, registro ou
documento equivalente; e

c) cadastrar a PCDP;

Il - proponente/concedente; servidor ou militar formalmente designado, no ambito de cada
unidade, responsavel pela anadlise e aprovacao das insercoes relativas a viagem nacional, sem
excepcionalidade, bem como da aprovagao da respectiva prestacao de contas;

Il - autoridade superior: servidor ou militar formalmente designado, no ambito de cada unidade,
responsavel pela analise e aprovagao, das insercoes relativas a viagem nacional, com excepcionalidade,
bem como da aprovagao da respectiva prestacao de contas;

IV - ministro/dirigente: servidor ou militar formalmente designado, no ambito de cada unidade,
responsavel pela analise e aprovacao, das insercoes relativas a viagem internacional, bem como a
aprovacgao da respectiva prestacao de contas;




V - ordenador de despesa: autoridade responsavel para exercer as seguintes competéncias:
a) execugao das despesas de viagem;
b) emissao das notas de empenho das despesas de viagem;

c) verificacao se a PCDP estd acompanhada da analise de economicidade feita pelo
proponente/concedente da area demandante; e

d) gerenciamento do SCDP;

VI - assessor de autoridade superior ou de proponente: responsavel pela anadlise prévia das
solicitagcoes de viagens nacionais, em sua area de atuacao;

VIl - consultor de viagem: responsavel pela analise prévia das solicitagbes de viagem
internacionais, em sua area de atuacao; e

VIIl - proposto: pessoa que realizara deslocamento no interesse da Administracao, responsavel
pelo planejamento da viagem e dos critérios de economicidade.

§ 1° O assessor de autoridade superior ou de proponente de que trata o inciso VI e o consultor
de viagem de que trata o inciso VI, de utilizagcao opcional, deve assessorar apenas um perfil aprovador.

§ 2° As excepcionalidades mencionadas nos dispositivos anteriores sao as previstas no art. 8° do
Decreto n° 10.193, de 27 de dezembro de 2019, acrescidas de pendéncia de prestacao de contas.

§ 3° No exercicio dos perfis e das atribuicoes de que tratam os incisos | a IV e VI a VIII, devem ser
observados e justificados os critérios de economicidade para subsidiar a execucao das despesas de
viagem pelo ordenador de despesas.

§ 4° Cabe as autoridades de que tratam os arts. 2° e 3° da Portaria GM-MD n° XXX, de XX de XXX
de 2024, editar portaria de designacao para os perfis previstos nos incisos |, II, lll, IV, VI, VIl do caput deste
artigo, no ambito de suas respectivas unidades organizacionais.

§ 5° E facultada a designagao dos perfis constantes dos incisos VI e VII do caput deste artigo.
CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 32. Responderao pelos atos praticados em desacordo com o disposto nesta Portaria, nos
limites de suas atribuicoes, os agentes publicos de que trata o art. 31, incisos | a VIIl.

Art. 33. Para concessao de diarias e passagens, os militares ocupantes de Cargo Comissionado
Executivo - CCE observarao as regras dispostas no Decreto n° 5992, de 19 de dezembro de 2006, e
alteracoes.

Art. 34. Para efeito desta Portaria, os servidores em regime de teletrabalho participantes do
Programa de Gestao e Desempenho - PGD estao sujeitos as regras do art. 13, incisos | e Il, e paragrafo
unico, do Decreto n° 11.072, de 17 de maio de 2022.

Art. 35. O Chefe do Estado-Maior Conjunto das Forgcas Armadas e o Secretario-Geral deverao, no
ambito de suas areas de atuacao, editar atos complementares para a execucao desta Portaria.

Art. 36. Os Comandantes da Escola Superior de Guerra, da Escola Superior de Defesa e do
Hospital das Forcas Armadas deverao, no ambito de suas areas de atuacao, editar atos normativos
proprios, observadas as diretrizes gerais desta Portaria.

Art. 37. A Secretaria de Orcamento e Organizacao Institucional, por meio do Departamento de
Administracao Interna, disponibilizara os seguintes modelos de documentos no SEl:

| - nota de técnica de viagem;

Il - relatorios de viagem internacional e nacional;

lll - autodeclaracao de embarque; e

IV - modelos de:

a) autorizacao de afastamento do Pais e concessao de diarias e passagens; e
b) autorizagao de hospitalidades ofertadas por agente privado.

Art. 38. Fica revogada a Portaria GM-MD n° 4.074, de 28 de agosto de 2024.
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Art. 39. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

JOSE MUCIO MONTEIRO FILHO

Este conteudo nao substitui o publicado na versao certificada.




