PERGUNTAS FREQUENTE
PRESTACAO DE CONTAS

LEIPAULO GUSTAVO
RIO GRANDE DO NORTE

GOVERNO FEDERAL

280 : : -
LE~ MINISTERIO DA A _
PAULO CULTURA s :

UNIAO E RECONSTRUCAO

. N D dg e

RIO GRANDE
DO NORTE

GOVERNO DO ESTADO

RIO GRANDE
DO NORTE

GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA EXTRADRDINARIA
DE CULTURA

JOSE AUGUSTO




ORIENTACOES GERAIS
SOBRE PRESTACAO
DE CONTAS LPG/RN

A Secretaria Extraordinaria de Cultura do Rio Grande do
Norte e a Fundacao José Augusto desenvolveram este
material de Duvidas Frequentes, com o objetivo de auxiliar
os agentes culturais contemplados nos Editais de Selecao
de Projetos de Audiovisual 01/2023 e de Selecao de Projetos
Multiculturais 02/2023, na elaboracao de uma prestacao de
contas transparente, eficiente e de acordo com as normas
estabelecidas.

O material foi elaborado em forma de FAQ, buscando tornar
mais didaticas as informacoes para os agentes culturais
contemplados no momento da prestacao de contas.

Prestar contas ao poder publico significa comprovar a
realizacao do objeto referente ao projeto cultural
contemplado.

As orientacoes deste manual estao em conformidade com
as seguintes legislacoes: Lei Federal 195/2022; Decreto
Federal 11.525/2023 e Decreto de Fomento n° 11.453/2023.



INFORMAGCOES GERAIS SOBRE A PRESTACAO DE CONTAS

PARA QUEM DEVO PRESTAR CONTAS?

Para os orgaos e entidades publicas responsaveis pela
transferéencia de recursos publicos nos editais da LPG.

O QUE EPRESTAR CONTAS?

Comprovar formalmente arealizacao do projeto
cultural referente a execucao do objeto proposto
e odevido uso dos recursos publicos.

QUEMFAZ A GESTAODOPROJETO
E QUEM DEVE PRESTAR CONTAS?

O agente cultural que propos o projeto e celebrou o termo de execucao cultural
é oresponsavel pela gestao do recurso recebido e pela prestacao de contas.



INFORMAGCOES GERAIS SOBRE A PRESTACAO DE CONTAS

QUAIS OS DEVERES DO AGENTE CULTURAL

GESTOR (PROPONENTE)?

* Realizar o projeto conforme a proposta
aprovada, cumprindo os prazos estabelecidos e
mantendo a qualidade e integridade do trabalho;

* Aplicar os recursos concedidos na realizacao da
atividade cultural proposta e contemplada;

* Manter, e movimentar, obrigatoria e
exclusivamente, os recursos financeiros
depositados na conta especialmente aberta para
a gestao do projeto;

* Prestar contas do uso dos recursos publicos,
apresentando relatorio de execucao do objeto;

* Guardar por pelo menos 5 (cinco) anos os
comprovantes (NFs, recibos, comprovantes de
PIX, transferéncias bancarias, entre outros
comprovantes de informacoes financeiras,
para apresentacao, caso seja diligenciado.)




TENHO QUANTO TEMPO PARA PRESTAR CONTAS
APOS AEXECUCAO DO MEU PROJETO?

O relatério de execucao do objeto devera ser entregue apos a execucao

INFORMAGCOES GERAIS SOBRE A PRESTACAO DE CONTAS

da atividade, dentro do prazo designado para a execucao da atividade.

QUAL OPRAZO PARA
EXECUCAO DO PROJETO?

O prazo de execucao varia entre as diferentes
modalidades, categorias e editais.

Os prazos estao descritos no anexo 2 (dois) dos
editais e podem ser encontrados na plataforma
maiscultura.rn.gov.br e no termo de execucao
cultural assinado pelo proponente.

COMO PROCEDER E COMPOR A
PRESTACAO DE CONTAS?

O Relatério de Execucao do Objeto estara disponivel
na plataforma maiscultura.rn.gov.br e devera ter seus
campos preenchidos, sendo devidamente assinado
ao fim pelo agente cultural inscrito e contemplado.

O Relatério de Execucao do Objeto deve ser
submetido na plataforma maiscultura.rn.gov.br.



https://maiscultura.rn.gov.br/
https://maiscultura.rn.gov.br/
https://maiscultura.rn.gov.br/

INFORMAGCOES GERAIS SOBRE A PRESTACAO DE CONTAS

SOBRE O RELATORIO DE EXECUCAO FINANCEIRA:

Caso os entes publicos julguem necessario, podem
solicitar o envio do Relatoério de Execucao Financeira
para o complemento das informacoes.

O Relatério de Execucao Financeira, quando
solicitado, devera ser anexado, contendo: além dos
documentos fiscais, o extrato bancario, da conta onde
foi depositado o recurso financeiro, do més de
recebimento do recurso até o més de conclusao da
execucao da prestacao de contas.

O prazo para envio aos entes do relatorio
de execucao financeira, devera ser de, no
maximo, 30 (trinta) dias corridos contados
do recebimento da notificacao.

IMPORTANTE:

Nao serao aceitos outros modelos de
relatorio além do disponibilizado na
plataforma maiscultura.rn.gov.br.



https://maiscultura.rn.gov.br/

POSSO FAZER
REMANEJAMENTO
DE SERVICOS E/OU
AQUISICOES?

INFORMAGOES GERAIS SOBRE REMANEJAMENTO

E possivel fazer o remanejamento de até 20% do valor do projeto,
sem hecessidade de autorizacao prévia dos entes publicos.

Caso o remanejamento ultrapasse esse percentual, é preciso
solicitar a alteracao da planilha orcamentaria.

O contemplado deve apresentar oficio com a justificativa da
alteracao e a nova planilha orcamentaria através da plataforma
maiscultura.rn.gov.br, para analise e aprovacao da autoridade
competente.

O modelo do oficio esta disponivel na plataforma
maiscultura.rn.gov.br.

IMPORTANTE:

Os itens previstos foram importantes para a analise e
classificacao do projeto. E que os ajustes necessarios
devem fazer sentido e nao interferir na entrega do objeto.


https://maiscultura.rn.gov.br/
https://maiscultura.rn.gov.br/

CONTRATAGOES,
AQUISICOES E
PAGAMENTOS

INFORMAGOES GERAIS SOBRE REMANEJAMENTO

| - prestacao de servicos;

Il - aquisicao ou locacao de bens;

lll - remuneracao de equipe de trabalho com os respectivos encargos;

IV - diarias para cobrir deslocamento, viagem, hospedagem, alimentacao,
transporte e necessidades similares de integrantes da equipe de trabalho,
independentemente do regime de contratacao;

V - despesas com tributos e tarifas bancarias;

VI - assessoria juridica, servicos contabeis e assessoria de gestao de projeto;
VII - fornecimento de alimentacao para a equipe de trabalho ou para
comunidade em que ocorrer a execucao;

Vlll - desenvolvimento e manutencao de solucoes de tecnologia da informacao;
IX - assessoria de comunicacao e despesas com a divulgacaoe o
impulsionamento de conteudo;

X - despesas com a manutencao de espacos, inclusive aluguel, contas de agua
e energia, entre outros itens de custeio;

Xl - realizacao de obras, reformas e aquisicao de equipamentos relacionados a
execucao do objeto; e

Xll - outras despesas necessarias para o cumprimento do objeto.



—— INFORMAGOES GERAIS SOBRE REMANEJAMENTO

CONTRATAGCOES,
AQUISICOESE
PAGAMENTOS

Atencao 1: pode haver a previsao de contratacoes ou aquisi¢coes hao
escritas expressamente nos exemplos elencados acima.

Em regra, podem ser pagos quaisquer itens necessarios a execucao
do projeto, desde que a compra ou contratacao atenda, ainda, aos
principios da razoabilidade, da economicidade, entre outros
principios que regem a utilizacao de recursos publicos.

Atencao 2: as compras e as contratacoes de bens e servicos pelo
proponente adotarao os métodos usualmente utilizados pelo setor
privado, ou seja, nao precisa adotar os mesmos procedimentos
utilizados pela administragao publica ao realizar compras e
contratacoes. Assim, o proponente pode escolher livremente seu
fornecedor de bens e servicos, sem a obrigacao de realizar um
chamamento publico para tanto e sem a necessidade de cobrar
certidoes negativas destes fornecedores.

Atencao 3: Deve-se verificar o que foi proposto no projeto
contemplado, como por exemplo: planilha de custos (determinando
os gastos com o projeto); cronograma de trabalho; equipe técnica;

o objeto final a ser entregue; contrapartidas.



INFORMAGOES GERAIS SOBRE REMANEJAMENTO

E QUANDO O AGENTE CULTURAL E PESSOA JURIDICA?
POSSO REMUNERAR OS DIRIGENTES/SOCIOS?

Os dirigentes e socios poderao receber recursos, desde que a
despesa tenha sido prevista na planilha orcamentaria do projeto e
de acordo com sua atuacao como integrante da equipe de trabalho
ou prestador de servicos necessarios ao cumprimento do objeto.

ATENCAO:

Para maiores orientacoes ou duvidas, € importante procurar
a orientacao da auditoria fiscal da Prefeitura do seu municipio
ou um profissional de contabilidade.




INFORMAGOES GERAIS SOBRE REMANEJAMENTO

COMO COMPROVAR O PAGAMENTO DO PROPONENTE, PESSOA
FISICA OU MEI, DE ACORDO COM SUA FUNCAO NO PROJETO?

Sera necessario procurar as orientagcoes de um profissional de contabilidade. .

PARA AQUI SlQéE S As compras e contratacoes devem ser feitas
= diretamente ao prestador de servico.
E CONTRATACOES,

COMO PROCEDER? Nao é necessario solicitar Certidoes Negativas aos
fornecedores, tampouco apresentar 3 (trés) orcamentos.

E importante ressaltar que o agente cultural é o tinico
responsavel pelo gerenciamento administrativo e
financeiro do projeto, nao havendo interferéncia da
Secretaria Extraordinaria de Cultura do Estado do
Rio Grande do Norte ou da Fundacao José Augusto.



INFORMAGOES GERAIS SOBRE REMANEJAMENTO

E PERMITIDO EFETUAR PAGAMENTOS SEM A
EMISSAO DA NOTA FISCAL REFERENTE AOS
SERVICOS OU AQUISICOES, CONFORME
PLANEJADO EM MINHA PLANILHA?

Os pagamentos devem ser efetuados, preferencialmente, mediante
a apresentacao das notas fiscais correspondentes.

Contudo, em situacoes especificas, (ex: pagamento de Pessoa
Fisica) é permitido o uso do recibo, desde que acompanhado de uma
justificativa que explique a preferéncia pela emissao do recibo.

Essa justificativa deve ser feita no momento da prestacao de contas.



COMO DEVE ACONTECER
O CONTRATO COM
EQUIPE/PRESTADORES
DE SERVICOS?

INFORMAGOES GERAIS SOBRE REMANEJAMENTO

O responsavel pelas regras de contrato é o agente cultural
gestor do projeto (proponente ou responsavel legal).

* Condicoes de trabalho (datas, horarios, ensaios, regras,
sigilo, locais, alimentacao, gravacoes, divulgacao,
disponibilidade, radios/TVs, autorizacoes, etc.);
 Cumprimento de obrigacoes;

* Forma e data de pagamentos;

* Obrigacao de Emissao de Nota Fiscal ou RPA - Recibo
de Pagamento de Autonomo;

 Em caso de outras duvidas, consultar o seu(sua) contador(a).



INFORMAGOES GERAIS SOBRE REMANEJAMENTO

O AGENTE CULTURAL PODERA SER REEMBOLSADO
POR DESPESAS EXECUTADAS COM RECURSOS
PROPRIOS OU DE TERCEIROS?

Podera, desde que, cumulativamente, possam ser comprovadas por
meio da apresentacao de documentos fiscais validos e tenham sido

realizadas em atividades previstas no plano de trabalho, até o limite
de vinte por cento do valor global do instrumento.




SOBRE NOTAS FISCAIS

* A nota fiscal deve estar no nome do prestador de servico ou de
seu representante comercial (agente);

* A Descricao do Servico prestado deve estar no corpo da NF, juntamente
com o nome do Projeto (ex. Servigco de iluminacao para o Projeto XXXX) e
dados bancarios do fornecedor;

* Os dados bancarios para o pagamento devem estar no mesmo
nome do CNPJ ou CPF;

* O pagamento deve ser realizado de acordo com o valor liquido da NF;

* Os impostos incidentes na emissao da NF sao de responsabilidade
do prestador de Servico;

* Em caso de outras duividas, consultar o seu(sua) contador(a). .




INFORMAGOES GERAIS SOBRE NOTAS FISCAIS

POSSO EMITIR NOTA FISCAL PARA MIM MESMO?

Pessoa Juridica - se o sistema de emissao de nota fiscal permitir, sim.
Pessoa Fisica - depende de cada prefeitura.

EM CASO DE PAGAMENTO DO PROPONENTE PARA ELE MESMO,
NAO PODENDO EMITIRNOTA PARA SI, COMO PROCEDER?

Sugerimos que o proponente pessoa juridica "contrate" o proponente pessoa fisica. O mesmo
deve apresentar nota fiscal avulsa, recibo de pagamento de autonomo (RPA) ou recibo simples.



INFORMAGOES GERAIS SOBRE NOTAS FISCAIS

PRECISO APRESENTAR ASNOTASFISCAIS PARA A SECRETARIA
EXTRAORDINARIA DE CULTURA DO ESTADO DO RIO GRANDE DO
NORTE OU FUNDACAO JOSE AUGUSTO?

Caso seja necessario, os entes publicos poderao solicitar as notas fiscais e outros
documentos para checagem, junto ao relatério de execucao financeira.

O agente cultural gestor devera guardar os comprovantes financeiros por, pelo
menos, 5 anos apods a apresentacao do relatorio de prestacao de contas.

IMPORTANTE:

O responsavel pela gestao do recurso é o proponente contemplado.
Sendo assim, as notas fiscais e recibos devem ter os dados dos
contemplados como tomador de servico.



Acesse maiscultura.rn.gov.br

E-mail para Audiovisual
lpgrnaudiovisual@fja.rn.gov.br
Contatos
E-mail para Demais Segmentos
lpgrnmulticultural@fja.rn.gov.br
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